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■ メインメニューから月次帳票印刷へ

月次帳票印刷

「月次帳票印刷」ボタンをクリック

メインメニュー

※月次帳票印刷とは、入力再開日以降に、前回入力期間で確定した以下のものをま
とめて印刷する機能です。

●加入承認書 ●異動承認書 ●請求明細書 ●増減分内訳表
●退職一時金等支給通知書 ●源泉徴収票 ●慶弔金支給通知書

※月次帳票印刷は、届出入力後に”当月入力分”をすぐに出力することはできません。
次の入力再開日以降、出力が可能となります。
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デフォルトで出力可能な最新の月が選択されているので”2025年8月”のまま。
過去の分を確認することも可能、その場合はプルダウンから月を選択。
※退職共済システムで閲覧できる過去は2025年8月が最大です。

※月次帳票印刷は、届出入力後に”当月入力分”をすぐに出力することはできません。
次の入力再開日以降、出力が可能となります。月次帳票印刷
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月次帳票印刷の印刷を行う施設名をプルダウンから選択
（例）「1154  テスト幼稚園」

※月次帳票印刷は、届出入力後に”当月入力分”をすぐに出力することはできません。
次の入力再開日以降、出力が可能となります。月次帳票印刷
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「印刷」ボタンをクリック

※月次帳票印刷は、届出入力後に”当月入力分”をすぐに出力することはできません。
次の入力再開日以降、出力が可能となります。月次帳票印刷
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ダウンロードのウィンドウが開くので、
“月次帳票.zip”の 「ファイルを開く」 をク
リック

月次帳票印刷

※何度も印刷ボタンをクリックした場合、ダウンロードの
ウィンドウにも”月次帳票印刷”が複数表示されますが、
一番上に表示されているものが最新のものになります。
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zipファイルの中身が展開されるので、「月次帳票_1154」の
PDFをダブルクリック

月次帳票印刷
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自動でPDFが立ち上がるので印刷または保
存が可能

印刷実行

※お使いのパソコンによって表示される方法は異なります。
月次帳票印刷
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※お使いのパソコンによって表示される方法は異なります。

PDFデータで保存する場合は、”メニュー”などから”名前をつけて保存”や”
別名で保存”などを選択します。

月次帳票印刷
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※お使いのパソコンによって表示される方法は異なります。

①任意のファイル名を入力①

②

退職共済システム

電子申請

共助会

加入者管理

HP

PW
管理ファイル

➁「保存」ボタンをクリック

月次帳票印刷
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月次帳票印刷

「メインメニュー」に戻る
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